14:50 & HERCH 3]

asitoas 9 o

Gegevens
aanpassen’’

Eenvoudig in AFAS Pocket

samen & schoon asito



Inhoud hulpkaart

In deze hulpkaart vind je instructies voor:

Adres aanpassen.

Telefoonnummer aanpassen.

Bankrekeningnummer aanpassen.

Kom je er niet uit? Vraag het aan je leidinggevende.




Wat heb je nodig?

Om gegevens aan te passen heb je het
volgende nodig:

* Mobiele telefoon of tablet.

» AFAS Pocket geinstalleerd op je telefoon.

» AFAS Pocket gekoppeld aan Asito.




Adres aanpassen

Eenvoudig in AFAS Pocket

samen & schoon asito



Stap 1

asitoas 9 @

e Open de AFAS Pocket app.

* Druk op ‘Mijn gegevens.




Stap 2

* Druk op ‘PersoonilijK.

« Drukophet / (potlood) naast Adres.

Mijn gegevens

mevrouw T. (Test) P
Medewerker24
Telefoonnr.

0000000000

Mobiel
0619855093

E-mail
Onbekend

Adres

Van Riemsdijkplein 50
7606 ZA Almelo
Nederland

Salarisrekening
NL43 NWAB 0334 3306 96

Mijn gegevens

Zakelijk Persoonlijk

mevrouw T. (Test)
Medewerker24

Telefoonnr.
0000000000

Mobiel
0619855093

E-mail
Onbekend

Adres

Van Riemsdijkplein 50
7606 ZA Almelo
Nederland

Salarisrekening
NL43 NWAB 0334 3306 96

Familie

/7




Stap 3

* Vul de startdatum in bij ‘Begindatum

* Vuljouw straatnaam in bij ‘Straat’.

Mutatie

Aanmaken medewerker
adreswijziging

Algemeen

Begindatum

B 13-12-2024

Land

N Nederland

Straat

Van Riemsdijkplein

Huisnummer.

50

Toev. aan huisnr.

Typ Toev. aan huisnr. hier

Postcode

7606 ZA

Versturen

Mutatie

Aanmaken medewerker
adreswijziging

Algemeen

Begindatum

5 13-12-2024

Land

ne Nederland

Straat

Van Riemsdijkplein

Huisnummer

50

Toev. aan huisnr.

Typ Toev. aan huisnr. hier

Postcode

7606 ZA

Versturen




Stap 4

Mutatie Mutatie
Aanmaken medewerker pesars
adreswijziging BN i2 2024
 Vul jouw huisnummer in bij ‘Huisnummer’.

Begindatum N Nederland

(9 13-12-2024

Straat

* Heb je een toevoeging? Vul die in bij
‘Toev. aan huisnr’ '

Straat

Van Riemsdijkplein

» Vuljouw postcode in bij ‘Postcode. '

Postcode

7606 ZA

Woonplaats

Almelo
7606 ZA

Versturen Versturen

QAN
ap

asito



Stap 5

» Vuljouw woonplaats in door op

het =Q (vergrootglas) te drukken en de
woonplaats in te vullen.

e Druk op ‘Versturen.




Telefoonnummer aanpassen

Eenvoudig in AFAS Pocket

samen & schoon asito



Stap 1

asitoas 9 @

v/ Mijn taken

» Open de AFAS Pocket app. Y—

Instructiekaarten

» Druk op ‘Mijn gegevens. o

Bl Declaraties
& Verlof
@) Loonstroken

© Ziekte manager

3 Mijn dossier

@ Mijn gegevens

£ Instellingen

>

(
)
Y

asito



Stap 2

* Druk op ‘PersoonilijK.

« Drukophet / (potlood) naast je naam.

Mijn gegevens

mevrouw T. (Test) P
Medewerker24
Telefoonnr.

0000000000

Mobiel
0619855093

E-mail
Onbekend

Adres

Van Riemsdijkplein 50
7606 ZA Almelo
Nederland

Salarisrekening
NL43 NWAB 0334 3306 96

Mijn gegevens

Zakelijk Persoonlijk Familie

mevrouw T. (Test)
Medewerker24

Telefoonnr.
0000000000

Mobiel
0619855093

E-mail
Onbekend

Adres

Van Riemsdijkplein 50
7606 ZA Almelo
Nederland

Salarisrekening
NL43 NWAB 0334 3306 96




Stap 3

e Scroll naar beneden.

» Vul jouw telefoonnummer in bij
‘Mobiel Prive’

* Druk op “Versturen’.

Geb.naam partner

Typ Geb.naam partner hier

Contactgegevens (werk)

Mobiel werk

+316 123456789

Telefoonnr. werk

Typ Telefoonnr. werk hier

Contactgegevens (privé)

Mobiel privé

Typ Mobiel privé hier

Telefoonnr. privé

06-12459872

Versturen

Geb.naam partner

Typ Geb.naam partner hier

Contactgegevens (werk)

Mobiel werk

+316 123456789

Telefoonnr. werk

Typ Telefoonnr. werk hier

Contactgegevens (privé)
Mobiel privé

Typ Mobiel privé hier

Telefoonnr. privé

06-12459872

Versturen




Bankrekeningnummer
aanpassen

Eenvoudig in AFAS Pocket

samen & schoon asito



Stap 1

asitoas 9 @

e Open de AFAS Pocket app.

* Druk op ‘Mijn gegevens.




Stap 2

* Druk op ‘PersoonilijK.

« Drukophet / (potlood) naast
‘Salarisrekening’.

Mijn gegevens

mevrouw T. (Test) P
Medewerker24

Telefoonnr.
0000000000

Mobiel
0619855093

E-mail
Onbekend

Adres

Van Riemsdijkplein 50
7606 ZA Almelo
Nederland

Salarisrekening
NL43 NWAB 0334 3306 96

Mijn gegevens

Zakelijk Persoonlijk Familie

mevrouw T. (Test) P
Medewerker24

Telefoonnr.

0000000000

Mobiel
0619855093

E-mail
Onbekend

Adres

Van Riemsdijkplein 50
7606 ZA Almelo
Nederland

Salarisrekening
NL43 NWAB 0334 3306 96




Stap 3

Mutatie Mutatie
Aanmaken salarisrekeningwijziging Aanmaken salarisrekeningwijziging
. . . Bankgegevens Bankgegevens
« Vulje nieuwe IBAN-nummer in.

N Nederland N Nederland

» Druk op ‘Voeq bijlage toe. -

NL 43 NWAB 0334 3306 96 NL 43 NWAB 0334 3306 96

Voeg bijlage toe* Voeg bijlage toe*

Versturen Versturen

C

adp

asito



Stap 4

e Druk op ‘Maak een foto.

* Maak een foto van je bankpas.

NL 43 NWAB 0334 3306 96 © X

» Druk op “Versturen. o

Kies bestand

Selecteer uit de galerij

Annuleer

asito



Hulp nodig bij of een
vraag over AFAS Pocket”?

Neem contact op met je leidinggevende

samen & schoon



